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قائمة فحص التقويم الذاتي في التقارير المكتوبة

· عندما تقترب من نهاية النشاط ينبغي عليك إتباع القائمة التالية لتحصل على رؤية عامة عن كيفية سير أدائك.
· إن بعض أقسام هذه القائمة لا ينطبق على بعض تحديات الأنشطة التي تواجهها.
· لا تكتفي باستخدام هذه القائمة فقط لتقويم إنجازك في هذا المشروع بل لتكون فرصة لكي تتعلم كيفية إضافة التعديلات للأنشطة القادمة.

	الفئة
	البنود

	تقاليد الكتابة
	· تحتوي الفقرات التي أكتبها على أكثر من جملة.
· تحتوي كل فقرة على فكرة رئيسة واحدة.
· أستخدم قواعد نحوية صحيحة.
· أستخدم علامات الترقيم بشكل صحيح.
· أصحح أخطائي الإملائية.
· تنسيق الخط والكلمات يعز فهم التقرير ولا يشتت ذهن القارئ.
· خطي واضح ومقروء.
· نسخة التقرير المطبوعة لا تحتوي على أخطاء مطبعية.

	الانسيابية
	· تنبني الجمل على سابقاتها على نحو منطقي.
· تختلف الجمل في طولها.
· تبدأ الجمل بطرق مختلفة.
· معنى كل جملة واضح.
· توجد سلاسة وسهولة في تتابع الجمل.
· لا يوجد إسهاب وتعدد أفكار يخلّ بمعنى الجمل.
· لا توجد جمل مبتورة وغير مكتملة.
· أحافظ على استخدام صيغة فعل واحدة خاصة في الخلاصة.
· أعبر عن الأفكار المتشابهة بنفس الطريقة.

	الأفكار
	· أستخدم طريقة العصف الذهني وترتيب الأفكار لكتابة وتنظيم أفكاري.
· التقرير واضح ومركَّز وألتزم بالموضوع.
· أستطيع تلخيص الموضوع في جمل قليلة.
· أفهم الموضوع وأستطيع شرحه للآخرين بسهولة.
· تفاصيل التقرير تزود القارئ بمعلومات مهمة.
· الأفكار مرتبطة ببعضها البعض.
· أستمع إلى ملاحظات المعلم أو الزملاء.
· أسرد المصادر بطريقة صحيحة وأضيف صفحة المراجع.

	التنظيم
	· الأفكار منظمة بطريقة هادفة ومفهومة.
· تسلسل الأفكار منطقي.
· المقدمة شائقة وجذابة.
· يمكن الانتقال بمرونة من فكرة إلى أخرى.
· أستخدم عبارات مناسبة للتنقل بين الأفكار الرئيسية (مثلا: أولا، أو وبطريقة مشابهة..)
· أضع خاتمة جيدة.

	الترقيم
	· أستخدم الفواصل بين الجمل.
· أستخدم النقط في نهاية كل فقرة.
· أستخدم علامات الاقتباس عند كتابة عبارات مقتبسة.
· أستخدم علامات الإستفهام والتعجب بشكل صحيح.
· أستخدم عبارات الجمل الإعتراضية ( - ... - ).
· أستخدم تعدادات رقمية أو نقطية عند سرد قائمة أسماء أو خطوات أو جمل.
· أستخدم النقطتان (:)عند كل قول، أو عند سرد قائمة ما.
· أستخدم الأقواس لتخصيص وتمييز جمل معينة كالآيات القرآنية أو الأحاديث النبوية أو الأقوال المشهورة.
· أترك مسافات بادئة في السطر الأول لكل فقرة.


