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قائمة فحص التقويم الذاتي في العرض الشفهي
عندما تقترب من نهاية النشاط ينبغي عليك إتباع القائمة التالية لتحصل على رؤية عامة عن كيفية سير أدائك. إن بعض أقسام هذه القائمة لا ينطبق على بعض تحديات الأنشطة التي تواجهها. لا تكتفي باستخدام هذه القائمة فقط لتقويم إنجازك في هذا المشروع بل لتكون فرصة لكي تتعلم كيفية إضافة التعديلات للأنشطة القادمة.

	الفئة
	المهام

	المحتوى
	· كانت المعلومات التي قدمتها شائقة أو مهمة بالنسبة للآخرين.
· كنت مطلعا بشكل جيد على الموضوع.
· استخدمت مفردات يفهمها المتلقي أو قمت بتعريف المفردات الجديدة.
· المفردات قوية ومتنوعة.
· استخدمت طريقة فعّالة ومناسبة في جذب انتباه المتلقي.

	التوصيل
	· حافظت على التركيز بالنظر معظم الوقت.
· تحدثت إلى جميع المتلقين، وليس إلى واحد أو اثنين فقط.
· كان نطقي واضحا ويسهل فهمه.
· لم يكن حديثي سريعا جدا ولا بطيئا جدا.
· صوتي مسموع من قبل جميع الحاضرين.
· لم يكن صوتي رتيبا، بل كان هناك تنوع في درجته.
· لم تكن لغة جسدي توحي عن توتر شديد أو ارتياح مبالغ فيه.
· حافظت على وضعية جيدة في الوقوف.
· استخدمت إيماءات هادفة.
· التزمت الثبات أثناء العرض.
· لا ألفت الانتباه إلى أخطائي بالاعتذار.

	التنظيم
	· نظمت الأفكار بطريقة هادفة.
· من السهل متابعة المعلومات والتفاصيل.
· حافظت على تركيزي ولم أخرج عن الموضوع.
· احتوت المقدمة على عبارة واضحة حول النقاط الرئيسية.
· ضمنت معلومات وخلفيات ضرورية حول الموضوع.
· يستطيع المتلقي توقع البُنية الأساسية للعرض التقديمي من خلال المقدمة وحدها.
· اشتمل موضوع العرض على تفاصيل تدعم النقاط الرئيسية.
· استخدمت أدوات انتقال مفيدة بين النقاط الرئيسية.
· استخدمت أدوات ربط منطقية بين النقاط الرئيسية.
· تتطور الأفكار بمرونة من فكرة إلى أخرى.
· وضعت خاتمة واضحة.
· يستطيع المتلقي التمييز بين المقدمة والموضوع والخاتمة.

	وسائل العرض التقديمي
	· تمّ استخدام وسائل العرض أثناء الحديث.
· ترتبط وسائل العرض بموضوع الحديث.
· ساعدت وسائل العرض في تطوير العرض وتعزيز النقاط الرئيسية.
· لم تكن وسائل العرض مشتتة لذهن المتلقي.
· وسائل العرض مبتكرة.
· الوسائل المرئية جذابة.
· الوسائل المرئية مقروءة بسهولة من قبل المتلقين.
· الوسائل السمعية مسموعة بسهولة من المتلقين.
· لا تحتوي الوسائل المرئية على أخطاء إملائية أو نحوية.

	المصادر
	· استخدمت المصادر التي تعطي جوانب الموضوع.
· استخدمت مصادر تعكس وجهات نظر مختلفة.
· يتم الرجوع إلى المصادر البارزة أثناء الحديث.
· استخدمت مصادر مطبوعة مناسبة.
· استخدمت المقابلات مع الآخرين كمصدر.
· استخدمت مفرداتي الخاصة أثناء الحديث.
· استخدمت الوسائل طبقا لحقوق التأليف.
قمت بتوثيق المصادر باستخدام التنسيق المطلوب.


